Zarzadzenie Nr VII/278/2017
Wojta Gminy Baranow

z dnia 5 maja 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian przyjetych zasad polityki
rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst  jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.)  z uwzglednieniem przepisOw
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 poz. 289 z 2015 r., poz.1954 i 2017 r. poz. 24), zarzadza si¢
co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany w ,,Dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci” wprowadzonej
Zarzadzeniem V11/237/2017 Wojta Gminy Barandéw z dnia 2 stycznia 2017 r. r., zgodnie z aneksem
stanowiagcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania .



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr VI1/278/2017
Wojta Gminy Baranow

z dnia 5 maja 2017 r.

Dokonuje si¢ zmian w nastepujacych zatgcznikach zarzadzenia nr VII/237/2017 z dnia

2 stycznia.2017 r.;

1. W zalaczniku nr 1

I Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

4. Wykaz prowadzonych ksiag pomocniczych, ktore stluza uszczegélowieniu i
uzupelnieniu zapiséw kont ksiegi glownej:

Ksiegi pomocnicze prowadzone sa komputerowo.

Wyjatkiem jest:

- Ewidencja $rodkow trwalych wraz z ich umorzeniami prowadzona rgcznie na kartach
srodkéw trwalych w Biurze Obstugi Klienta (BOK) przez osobe odpowiedzialng za
ewidencje szczegotows srodkow trwatych za wyjatkiem ewidencji gruntow (zespot O), ktora
prowadzona jest komputerowo przez pracownika Referatu Rolnictwa i Gospodarki
Komunalnej,

- Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona rgcznie w postaci kart wartosci
niematerialnych i prawnych,

- Ksiggi inwentarzowe do konta 013 — Pozostale $rodki trwate w uzywaniu prowadzone
recznie. W ksiggach tych ewidencjonuje si¢ ilosciowo-warto§ciowo pozostate srodki trwate
ktore umarzane s3 w 100% ich wartosci w momencie przyjecia ich do uzywania, jezeli
wartos$¢ ich jednostkowa jest wyzsza niz 300 zt a nizsza niz 3.500 zt.

- Ewidencja do konta 310 - materiaty - nie wydane do zuzycia tj. zakupione na potrzeby
gospodarki ~ wodno-$cickowej,  olej  napgedowy  zatankowany  do  zbiornika
dwuptaszczyznowego znajdujacego si¢ na bazie sprzetowej przy ul. Cmentarnej w Baranowie
(dostarczany wylacznie przez wylonionego w postepowaniu przetargowym dostawce),
wykorzystywany na potrzeby pojazdow oraz niektorych sprzgtow bedacych w posiadaniu
Urzgdu Gminy.

Zestawienia sald ksigg pomocniczych sporzadza si¢ po zakonczeniu roku nie pdzniej niz w
ciggu trzech miesigcy po dniu bilansowym (31 grudzien) lub na dzien inwentaryzacji danego
rodzaju sktadnika aktywow.



2. Zakacznik nr 4 otrzymuje brzmienie:

Opis systemu przetwarzania danych

1. Ustala si¢ nastepujacy wykaz programéw komputerowych stosowanych

w Urzedzie Gminy Baranow :

- ewidencja budzetu gminy — autorstwa firmy ,,Delfin” ze Swidnika

- informatyczny System Zarzgdzania Budzetami — system BeSTi@

- informatyczny System Zarzadzania finansami jednostki — Urzad Gminy - system SJO
BeSTi@

- system ewidencji i naliczania ptac - autorstwa firmy ,,Mikrobit” z Lublina

- system finansowo-ksiggowy - autorstwa firmy ,,Mikrobit” z Lublina

- system finansowo-podatkowy - autorstwa firmy ,,Mikrobit” z Lublina

- system przelewy bankowe — autorstwa firmy ,,Mikrobit” z Lublina

- program komputerowy do obstugi doptat do paliwa rolniczego ,,Zwroty” - autorstwa
Studia Programistycznego — Piotr Zielonka

- system KIRI BS— program bankowy —bankowos¢ elektroniczna

- program ,,Ptatnik” — autorstwa ASSECO Poland S.A.

- program ,,Mienie” — autorstwa firmy GEOBIT sp. Z o.0.

Program budzetowy ,,Delfin” stuzy do tworzenia budzetu gminy, planéw finansowych,
wprowadzania zmian w budzecie gminy oraz zmian w planach finansowym, oraz
sporzadzania sprawozdan budzetowych i plikéw do elektronicznego przekazywania danych
do BeSTi@.

Program systemu Zarzadzania Budzetami - system Besti@ stuzy do sporzadzania sprawozdan
1 ich elektroniczny przekaz do RIO oraz tworzenie bilansow 1 ich elektroniczny przekaz do
RIO.

Program informatyczny System Zarzadzania finansami jednostki — Urzad Gminy — system
SJO Besti@ stuzy do sporzadzania sprawozdan budzetowych Urzedu Gminy.

Program placowy stuzy do naliczania wynagrodzenia pracownikow, naliczania sktadek ZUS
I zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, naliczanie potracen od wynagrodzen
oraz sporzadzania indywidualnych rozliczen wynagrodzen pracownikow.

Program podatkowy stuzy do ewidencji podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci i od
srodkow transportowych na kontach podatnikow. W programie tym naliczany jest wymiar
podatku na podstawie ewidencji gruntdw, tabel przeliczeniowych i stawek ustalonych
uchwatami Rady oraz prowadzona jest ksiggowos¢ podatkowa .

Program podatkowy wyposazony jest w modut gospodarka odpadami, ktory stuzy do
prowadzenia ewidencji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, oraz modut



indywidualne konta bankowe pozwalajacy na rozliczanie ptatnikbw za pomoca
indywidualnych kont bankowych.

Program przelewy bankowe umozliwia wczytanie wptat indywidualnych z systemu
bankowego, a nast¢gpnie ich wezytanie do programu podatkowego.

Program finansowo — ksi¢gowy stuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych Organu i
Jednostki — Urzad Gminy. Celem programu jest zautomatyzowanie procesu ksiegowania
wszystkich operacji finansowych w zakresie ksiggowosci Organu i1 Jednostki Budzetowe;j
Urzedu Gminy.

Program finansowo-ksiggowy wyposazony jest w modut sprawozdan XML, ktory pozwala na
export sprawozdan do systemoéw Besti@ i SJOBesti@.

Program ,,Zwroty” stuzy do rejestracji wnioskow rolnikéw ubiegajacych si¢ o zwrot podatku
akcyzowego producentom rolnym, naliczania kwoty zwrotu i wydawania decyzji przyznajace;j
zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolne;j.

System bankowosci elektronicznej udostgpniony przez bank prowadzacy obstuge bankowa
budzetu gminy funkcjonujacy w formie bankowosci internetowej — poprzez system KIRI BS.

Program ,,Platnik” stuzy do obstugi dokumentow ubezpieczeniowych 1 wymiang informacji z
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Program ,,Mienie” — stuzy do ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci (gruntow), ktory
wspotdziala 1 pobiera informacje z EWOPIS — ewidencja gruntow 1 budynkow.

2.Uzytkownicy kazdego z programow posiadajg instrukcje, ktore zawierajg :
- opis kazdego programu,

- sposob jego dzialania

- zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

3.0pis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczanych przez dostawce
oprogramowania.

4.Dostep do danych przechowywanych w pamigci systemu informatycznego jest chroniony na
poziomie uzytkownika sieci oraz na poziomie dostepu danych w stosowanych programach.
Ochrona ta polega na nadaniu konkretnym pracownikom urzedu uprawnien do korzystania z
okreslonych danych, wprowadzania zmian i nowych danych. Kazda z os6b uprawnionych
dysponuje sobie tylko znanym hastem pozwalajacym na korzystanie z nadanych uprawnien.
Zakres uprawnien pracownikéw do korzystania z okre§lonych danych opisuja karty wymagan
stanowiskowych znajdujacych si¢ w ich aktach osobowych.

Kazda stacja komputerowa, na ktérej przetwarzane sg dane, chroniona jest za pomocg



programu antywirusowego ESET Endpoint Security aktualizowanego samoczynnie na
biezaco oraz podiaczona jest do centralnego urzadzenia UPS chronigcego komputery przed
uszkodzeniem w przypadku nagtego braku pradu.

Dostep do kazdej stacji roboczej chroniony jest indywidualnym loginem i hastem o wysokiej
ztozono$ci zmienianym co 30 dni.

Sie¢ komputerowa, w ktérej mieszczg si¢ stacje robocze chroniona jest za pomoca
sprz¢towego firewall’a — Fortigate 80C.

3. Zalacznik nr 4a otrzymuje brzmienie:

Wykaz programow komputerowych stosowanych
w Urzedzie Gminy w Baranowie

Uzytkowane programy komputerowe zostaly zakupione w Spotce ,,Mikrobit™ z Lublina:

system MIKROBIT wersja 7.0.7.0 — Program ptacowo — kadrowy
system MIKROBIT wersja 7.0.2.5 - System podatkowy

system MIKROBIT wersja 7.1.3.1 — Program Ksiggowos$¢ Finansowa
system MIKROBIT wersja 7.1.3.3 — Program Przelewy Bankowe

w Spolce .. Delfin ., ze Swidnika

program budzet jednostki samorzadowej — wersja 3.0.0,.

w Studiu Programistycznym — Piotr Zielonka

program ,,Zwroty” wersja 2016.1.0

Ponadto uzytkowany jest program z autorskimi prawami majatkowymi Skarbu Panstwa —
Ministerstwa Finansow — Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek
Samorzadu Terytorialnego (oprogramowanie BeSTi@) oraz  informatyczny System
Zarzadzania finansami jednostki — Urzad Gminy (oprogramowanie SJO BeSTi@). Program
jest aktualizowany na biezaco natychmiast po udostepnieniu przez producenta nowej wersji.

System bankowosci elektronicznej zainstalowany przez Nadwislanski Bank Spotdzielczy w
Putawach.

Program Ptatnik uzytkowany jest w wersji 10.01.001

Program ,,Mienie” uzytkowny jest w wersji 2.28 od miesigca maja 2017 r.



Nadzor nad systemem ,,Mikrobit” sprawuje firma Mikrobit Sp. z 0.0. 20-601 Lublin ul. Zana
39, a nad programem ,,Zwroty” —Studio programistyczne Piotr Zielonka 97-300 Piotrkow
Trybunalski, ul. Folwarczna 12B

Aktualizacji programow firmy MIKROBIT dokonuje administrator systemu Mikrobit
poprzez wgranie zmian na serwer w towarzystwie administratora sieci komputerowe;j.
Opisy zmian w uzytkowanych programach przekazywane s3 w formie elektronicznej
uzytkownikom programow. Pozostale programy aktualizuje administrator systemow
informatycznych Urzedu Gminy.



