ZARZADZENIE NR VIII/175/2020
WOJTA GMINY BARANOW
z dnia 27 lipca 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania
0 udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie ,,Dowoz
uczniéw do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Baranowie w roku szkolnym 2020/2021.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Powoluje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego
na zadanie ,,.Dowéz uczniow do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Baranowie w roku
szkolnym 2020/2021”, w nastgpujacym sktadzie:
1) Pelagia Maruszak - przewodniczaca komisji,
2) Piotr Wigcek — zastgpca przewodniczacej komisji
3) Stanistaw Wtodarczyk - sekretarz komisji,
4) Halina Berlinska — cztonek komisji.

§2.

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci przedstawianie kierownikowi zamawiajacego
propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty,
d) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

§ 3.

Zasady pracy Komisji okresla Regulamin stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Komisja przetargowa ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy na udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia zostaje powierzone Przewodniczgcemu Komisji Przetargowe;.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do zarzadzenia Nr VIII/175/2020
Woéjta Gminy Baranoéw z dnia 27 lipca 2020 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie
»Dowoz uczniow do Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Baranowie w roku szkolnym
2020/2021”.

1. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy o zamoéwieniach publicznych z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 1843), przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, a konczy z dniem zawarcia
umowy lub zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

4. Pracami Komisji Kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez kierownika
jednostki sposrod cztonkdéw komisji.

5. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkoéw komisji,,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji powotywany przez kierownika jednostki sposrod cztonkow Komisji.

7. Komisja w zakresie przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegblnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

3) wnioskuje do kierownika jednostki o0 odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania;

8. Procedure otwarcia ofert moze przeprowadzi¢ Przewodniczacy Komisji w obecnosci
€0 najmniej 2 cztlonkdéw Komisji.

9. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6lnos$ci nastepujace czynnosci:



1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajagcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

10. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84

11.

12.

ust. 2 ustawy.

Cztonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami
oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokét postepowania wraz z zatacznikami.



