ZARZADZENIE NR VIII/240/2021
WOJTA GMINY BARANOW
Z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie pracy zdalnej pracownikéw Urzedu Gminy Baranow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713, ze zm.), § 21 ust. 1 i 5 oraz § 22 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r.,
poz. 512) oraz § 27 1 § 29 ust. 2 Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Baranow ustalonego
zarzadzeniem Nr VI/185/2011 W¢jta Gminy Baranéw z dnia 1 sierpnia 2011 r., w zwigzku
z sytuacja kryzysowa wynikajacg z rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej COVID-19
wywotanej wirusem SARS-CoV-2, w celu zapewnienia wlasciwej realizacji zadan niezbednych
do zapewnienia pomocy obywatelom oraz innych zadan niezbednych ze wzgledu na przepisy
prawa i potrzeby Urzedu Gminy, zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Do dnia 9 kwietnia 2021 r. wprowadza si¢ ograniczenia w wykonywaniu zadan przez
Urzad Gminy Barandéw, polegajace na wykonywaniu wylacznie zadan niezbednych
do zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Do zadanh niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom zalicza si¢ w szczeg6lnoSci
sprawy z zakresu:

a) rejestracji stanu cywilnego,

b) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

C) pomocy spotecznej,

d) $wiadczenia ustug komunalnych,

e) planowania i zagospodarowania przestrzennego,
f) ochrony $rodowiska,

g) =zajecia pasa drogowego.

3. Wojt Gminy lub upowazniony pracownik Urzedu Gminy na wniosek obywatela uznaje inng
sprawe jako niezbedng do zapewnienia pomocy obywatelom, jezeli charakter sprawy
za tym przemawia.

4. Wprowadza si¢ nastepujace ograniczenia w bezposredniej obstudze interesantow:

a) wstep do Urzedu bedzie zamknigty dla interesantow,

b) zaleca si¢ kontakt z Urzgdem Gminy za pomoca poczty elektronicznej lub telefonicznie,

c) zaleca si¢ dostarczanie  dokumentow za  pomocg platformy ePUAP
lub za posrednictwem operatorow pocztowych,

d) podania i wnioski oraz inne dokumenty w wersji papierowej mozna bedzie zlozyc
w punkcie obstugi uruchomionym przy wejsciu gtownym do Urzgedu Gminy,

e) osobisty kontakt interesanta z pracownikiem Urzedu Gminy bedzie mozliwy
w wyjatkowych sytuacjach uzasadnionych charakterem sprawy i z zachowaniem zasad
ostroznosci.

§ 2. Wprowadza si¢ pracg zdalng w Urzedzie Gminy Baranoéw do dnia 9 kwietnia 2021 r.

§ 3. W dniu 29 marca 2021 r. wylacza si¢ z pracy zdalnej wszystkie stanowiska pracy
w Urzedzie Gminy Baranow.



§ 4. Od dnia 30 marca 2021 r. do dnia 9 kwietnia 2021 r. wylacza si¢ z pracy zdalnej
urzednicze stanowiska pracy w Urzedzie Gminy Baranow, zgodnie z nast¢pujacym
harmonogramem:

1) w dniach 30 - 31 marca oraz 6 — 7 kwietnia 2021 r. stanowiska pracy:
a) Zastepca Wojta Gminy,
b) Skarbnik Gminy,
¢) Kierownik USC,
d) Dyrektor BOK,
e) stanowisko ds. gospodarki gruntami, zagospodarowania przestrzennego i mienia
komunalnego,
f) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,
g) stanowisko ds. podatkow i optat,
h) stanowisko ds. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
i) stanowisko ds. ksiggowosci w BOK,
j) pomoc administracyjna w BOK.
2) wdniach 1 -2 oraz 8 —9 kwietnia 2021 r. - stanowiska pracy:
a) Wojt Gminy,
b) Sekretarz Gminy,
c) Z-ca Skarbnika Gminy,
d) Z-ca Kierownika USC,
e) stanowisko ds. ochrony srodowiska, gospodarki wodnej, rolnictwa, le$nictwa, ochrony
zZwierzat,
f) stanowisko ds. obslugi organéw gminy 1 obstugi kancelaryjno-technicznej
oraz administracyjnej Urzedu,
g) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;j,
h) stanowisko ds. utrzymania infrastruktury drogowej i gminnych obiektow budowlanych
oraz archiwum zaktadowego,
i) stanowisko ds. informatyki;

§ 5. Pracownik wykonujacy prace zdalnie moze zosta¢ w kazdym czasie wezwany
do $wiadczenia pracy w miejscu pracy w godzinach pracy Urzedu Gminy.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 marca 2021 r.



