Zarzadzenie Nr 1V/14/2003
Wéjta Gminy Baranéw
z dnia 20 stycznia 2003 .

w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 1 pkt. 11 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121
poz. 591 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153,
poz. 1752) ustalam, co nastgpuje:

§1

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Okresami sprawozdawczymi sa: kazdy kolejny miesiac
kalendarzowy, kolejny kwartat roku budzetowego, I pétrocze roku budzetowego oraz rok budzetowy.
Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego.

§2
Ustalam nastg¢pujace metody wyceny aktywow i pasywoéw Urzedu Gminy w Baranowie:

1. Inwestycje rozpoczgte — wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia.
2. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu — wedlug nabycia cennika,

- pochodzace z inwestowania — wedtug kosztéw wytworzenia,

- pochodzace z nieodptatnego przekazania na podstawie decyzji wlasciwego organu —
wartosci okreslonej w tej decyzji, w przypadku braku wartosci w decyzji przyjmuje si¢ do
wyceny ceng sprzedazy takiego samego lub podobnego $rodka trwatego

Srodki trwate po aktualizacji wyceny ewidencjonuje si¢ w wartosci wynikajacej z przeszacowania.

Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego zmniejszaja do warto$ci netto dotychczasowe umorzenia.

3. Naleznosci i zobowiazania (w tym kredyty i pozyczki) w walucie krajowej — w kwocie
wymagajacej zaplaty.

Odsetki od nieterminowych naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig¢ przepisy dotyczace

zobowigzan podatkowych nalicza si¢ i ewidencjonuje na koniec kazdego kwartatu. W przypadku

zobowiazan gminy, jezeli z charakteru zobowigzania wynika zaptata odsetek od nieterminowych

ptatnosci, odsetki te beda naliczane i ewidencjonowane na koniec kazdego kwartatu, chyba ze strony

ustnym porozumieniem (sporzadzona notatka stuzbowa z rozmowy) odstapity od naliczania odsetek.

Naliczone odsetki sa wyksiggowane w nastgpnym kwartale i ksiggowane w momencie zaptaty.

4. Srodki pienigzne, fundusze, wyemitowane papiery wartoéciowe oraz pozostate aktywa i pasywa 0
wedlug warto$ci nominalne;j.

§3

1. Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt (warto$é poczatkowa tych srodkéw bedzie
zawsze aktualizowana zgodnie z przepisami) — za wyjatkiem wymienionych w § 5 ust. 3
wymienionego na wstgpie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. —
podlegaja umorzeniu i amortyzacji zgodnie ze stawkami okre$lonymi w przepisach wydanych na
podstawie ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw umorzeniowych i
amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku obrotowego. Rozpoczgcie amortyzacji
srodkéw trwatych nastgpuje od miesiaca nastgpujacego po miesiacu przyjecia do uzywania srodka
trwatego, a zakonczenie z chwila zréwnania odpisow z wartoscia Srodka, jego sprzedaza lub
likwidacja, lub stwierdzeniem niedoboru. Przyjmuje si¢ jako $rodek trwaty zestawy komputerowe
(bez wzgledu na ich warto$¢ jednostkowa klasyfikuje si¢ do $rodkéw trwatych). nie umarza si¢



gruntow.

Srodki finansowe na zakup i wytworzenie srodkéw trwatych umarzanych na wyzej wymienionych

zasadach planuje si¢ w § 6060 — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych lub § 6050 —

wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.

2. Umorzenie i amortyzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ na koniec roku
jednorazowo w wysokosciach okreslonych aktualnymi przepisami — ustawa o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Srodki trwate o wartosci 3.500 zt i nizej, a powyzej 500 zt oraz wymienione w § 5 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r., a nalezy traktowa¢ jako pozostate
srodki trwate i umarza¢ w petnej wysokoS$ci poprzez spisanie w koszty w momencie oddania ich
do uzywania. Dla §rodkéw tych, a takze innych istotnych dla sktadnikéw majatku (bez wzgledu na
warto$é) prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-wartosciowa. Srodki finansowe na zakup pozostatych
Srodkéw trwatych planowane sa w budzecie w § 4210 — zakup materialéw i wyposazenia.

4. Ewidencja pozabilansowa iloSciowa obejmuje si¢ sktadniki majatkowe stanowigce wyposazenie
Urzedu o wartosci powyzej 100 zl, a nie wyzej niz 500 zt (np. kalkulatory, aparaty telefoniczne
itp.)

5. W sytuacjach, gdy dany sktadnik majatku ma istotne znaczenie bez wzgledu na jego wartos¢
decyzje o zakwalifikowaniu zakupionych sktadnikéw do ewidencji ilo§ciowo — warto$ciowej lub
ilosciowej podejmuje Wéjt Gminy w konsultacji ze Skarbnikiem Gminy.

6. Dla materialdéw dotyczacych inwestycji i remontéw prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowo -
warto$ciowa w formie kartotek. W przypadku gdy Komitet budowy lub osoba odpowiedzialna
stwierdzi na fakturze zakupu fakt zuzycia, lub wbudowania materiatéw — Urzad ksigguje te
materiaty bezposrednio w koszty.

7. Materiaty biurowe zakupione na biezace potrzeby jednostki nie podlegaja ewidencji ilo§ciowej ani
ilosciowo warto$ciowej, ich warto$¢ bezposrednio po zakupie odnoszona jest w cigzar kosztow
jednostki. Stan materiatéw zaliczonych w koszty ustala si¢ na koniec roku w drodze
inwentaryzacji, wycenia wg cen nabycia o koryguje koszty.

8. Paliwo zakupione do samochodéw strazackich rozliczane jest wg kart drogowych miesi¢cznych,
miesi¢czne na podstawie tabeli norm zasad wydawania i rozliczania paliwa zatwierdzonego przez
Wéjta Gminy. Odbidér zakupionego paliwa kierowcy poszczegdlnych jednostek kwituja na
fakturze zakupu. Na koniec roku paliwo podlega inwentaryzacji i wycenie oraz ujeciu w ewidencji
ksiggowe;j.

§4
Koszty jednostki budzetowej Urzedu ujmuje si¢:

- na koniec 400-Koszty wedtug rodzajow,
Ewidencje¢ kosztéw prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej przewidzianej dla wydatkéw.

§5
Prenumeraty, ubezpieczenia i inne cykliczne koszty ponoszone kazdego roku, a dotyczace przyszlych

okreséw nie podlegaja migdzyokresowemu rozliczeniu kosztow, sa odnoszone w cigzar kosztow
danego roku.

§6
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca z dniem 1 stycznia 2003 r.




