Zarzadzenie Nr V/320/2008
Wojta Gminy Baranéw
z dnia 12 sierpnia 2008 roku

w sprawie dogipu do informacji publicznej w Urgdzie Gminy Baranow.

Na podstawie art. 33 ust.1 i ust.Bawy z dnia 8 marca 1990r. - 0o samylze
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmagzaart. 4 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001r. - o dogpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001r. Nr 14#z.1198 ze
zm.), -zarzadzam, co nasgpuje:

§ 1.

Zarzdzenie reguluje zasady i tryb udgstiania informacji publicznej w Ueglzie Gminy
Baranow oraz w Biuletynie Informacji Publicznej €dz Gminy Baranow.

§ 2.
llekro¢ w zarzdzeniu jest mowa o:

1) BIP — naley przez to rozumie Biuletyn Informacji Publicznej Ukdu Gminy
Baranow,

2) Realizatorach BIP — nailg przez to rozumie pracownikow UG Baranéw, ktérzy w
zakresie realizowanych zada obowigzkédw stzbowych udosipniaja informacje
publiczne podlegage obowizkowi publikacji w BIP oraz na stronach
internetowych Gminy Baranow,

3) Urzdzie — naley przez to rozumieUrzad Gminy Barandw,

4) Ustawie — naley przez to rozumieustave z dnia 6 wrzénia 2001r. - o dospie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001r. Nr 112, pdA.98 ze zm.).

§ 3.

1. Powszechnig dostpu do informacji publicznej w Uerizie realizowana jest poprzez
zamieszczanie informacji na stronach BIP, na stlnaternetowych Gminy
Barandw oraz poprzez wywieszenie w na gminnychdabh ogtoszeniowych.

2. Urzad zapewnia mdiwos¢:

a) zapoznania siz informacj publiczra udostpniom w BIP,

b) wgladu do dokumentéw uedowych w wyznaczonych referatach i samodzielnych
stanowiskach,

c) kopiowania, drukowania, przestania lub przewmiesi informacji publicznej na
powszechnie stosowany dmk informacji w przypadku gdy informacja nie jest
udostpniona w BIP.

3. W przypadku nie zamieszczenia informacji w B3igh do informacji publicznej
realizowany jest poprzez udeghienie informacji publicznej w trybie wnioskowym.



§4.

W BIP udosgpnione g:

1)

2)

3)

informacje publiczne, w tym dokumenty etlbwe pozostage w posiadaniu
komorek organizacyjnych Ugdu, ktorych obowizek publikowania wynika z
ustawy lub innych przepiséw powszechnie ob@awjacych,

inne informacje publiczne pozosteg w posiadaniu komérek organizacyjnych
Urzedu — po akceptacji Woéjta Gminy,

udosgpnianie informacji w BIP odbywa ¢izgodnie z zasadami publikowania
okreslonymi w 8 5 zaradzenia.

§ 5.

Publikowania informacji publicznej w BIP dokorujyznaczony pracownik Ugdu,
do ktorego zakresu oboawkéw naley prowadzenie BIP.

Pracownik, o ktérym mowa w ust.1 otrzymuje odligatora informacje i dokumenty
przeznaczone do zamieszczenia w BIP.

Realizator jest odpowiedzialny za przygotowapidblikowanej informacji oraz jej
aktualizacg.

§ 6.

Do zada komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowstkcy Urzdu naley
udzielanie informacji publicznej na wniosek, w zsde posiadanej wdaiwosci rzeczowej

sprawy, ktérej informacja publiczna ma dotyezy

§7.

Whniosek o udzielenie informacji publicznej meoby ustny lub pisemny i nie
wymaga uzasadnienia z zasteeiem ust.2.

Whniosek o udzielenie informacji przetworzonepi®n wskazywéa zakres, w jakim
uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegaisietne dla wnioskodawcy.

W przypadku, gdy informacja publiczna reaosté udzielona niezwtocznie udziela
si¢ jej bez pisemnego wniosku:

a) ustnie,

b) pisemnie, w tym poprzez jej wydruk, kopiowani# Iprzeniesienie na sk
elektroniczny,

c) przez umgliwienie wgladu do dokumentow.

Do udzielenia informacji publicznej, w formiereklonej w ust. 3 zobowkuje sé
wszystkich pracownikdbw Uezlu — w zakresie wykonywanych obazkow
stuzbowych, okrélonych zakresem czynia.

§ 8.

W przypadku, gdy informacja nie by udzielona w sposéb olgdleny w § 7, -
informacja publiczna udzielona jest na pisemny weky w sposob i w formie
zgodnym z wnioskiem.



2. Informacji publicznych w trybie okéeonym w ust.l udziela Wojt, Z-ca Wdijta,
Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy oraz upawiani pracownicy Urzdu.

3. W przypadku, gdy w szczegd6kui
a) wniosek nie dotyczy informaciji publicznej,
b) wniosek dotyczy informaciji publicznej ogolniestigonej, w tym opublikowanej w
BIP,
c) wniosek dotyczy informacji publicznej niedacej w posiadaniu Ugdu,
- Wojt lub osoby wymienione w ust.2 pisemnie, wezaosci od formy wniosku,
powiadamia wnosgego o przyczynach braku udgstiania informaciji.

4. Celem ufatwienia dogtu do informacji publicznej ustalags+ w zahczniku do
niniejszego zamdzenia — wzor wniosku o udephienie informacji publiczne;.
§9.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
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