Zarzadzenie Nr V/64/2007
Wojta Gminy Baranéw
z dnia 4 czerwca 2007r.

w sprawie trybu przeprowadzania kontroli wegtrenej w podlegtych jednostkach sektora
finanséw publicznych.

Na podstawie art.30 ust. | ustawy z dnia 8 marc@00.9 samorgzie gminnym (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) oraz art.187 usis2.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. 0
finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, p@404 ze zm.),- zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.

Ustala st tryb przeprowadzania kontroli wewtnznej w podlegtych jednostkach finansow
publicznych, ktory stanowi zgdznik do niniejszego zagdzenia.

§ 2.
Wykonanie zargzdzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem wydania.
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Zalcznik do Zaradzenia Nr V/64/2007
Wéjta Gminy Baranéw
z dnia 4 czerwca 2007r.

Rozpoczcie kontroli

O terminie rozpoezxia planowanej kontroli Wojt Gminy lub osoba przerego
upowaniona powiadamia kierownika jednostki organizacyjne

Kontrolupcy przystpuje do wykonywania czynioi kontrolnych po okazaniu imiennego
upowanienie do przeprowadzenia kontroli, olegacego nazw jednostki kontrolowane;j
oraz orientacyjny czas trwania kontroli.

Zakres kontroli kadorazowo okréany jest w harmonogramie kontroli na dany rok
budzetowy przy czym w danym roku bzetowym przy czym w danym roku bietowym
kontroli podlega co najmniej 5% wydatkdéw podlegtyeldnostek organizacyjnych za rok
ubiegty.

Imienne upowanienie do przeprowadzenia kontroli wystawia Wojt iGyn

Inspektor podlega wydzeniu z czynnéei kontrolugcych, jezeli on sam lub cztonkowie
jego rodziny pozostajw stosunkach prawnych lub osobistych z jednosthdrklowana a
charakter tych stosunkoéw nasuwaatpliwosci co do bezstrondoi inspektora.
Wytaczenie inspektora nggtuje w takiej sytuacji na wniosek samego inspekrouazdu
lub na wniosek zgtoszony wraz z uzasadnieniem prkerownika jednostki
kontrolowanej.

Czynnasci kontrolne

Czynndci kontrolne przeprowadzaesw siedzibie jednostki kontrolowanej lub za zgod
kierownika jednostki udogpniane § materiaty do kontroli na zewtrz.

Czynndci kontrolne przeprowadzacsiwv dniach i godzinach pracy obawaujacych w
jednostce kontrolowane;.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest obawany zapewrdi inspektorowi warunki i
srodki niezlgdne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

Inspektor dokonuje ustdléontroli na podstawie dokumentacji gospodarki ris@awvej i
rzeczowej oraz zgromadzonych w toku kontroli infaaj

Dokumentacja zbierania w czasie kontroli przegiweana jest w warunkach
uniemaliwiajacych dos¢p do niej osobom nieupowaionym.

Inspektor mge sporadza lub zaleca sporadzenie nieztdnych do kontroli odpisow
oraz wyciagow z dokumentow,

Pracownicy jednostki kontrolowanej obawmani % udziel¢ inspektorowi wyjanien
ustnych i pisemnych w sprawach dotyozch przedmiotu kontroli w zakresie
wynikajacym z powierzonych im czyndoi stuzbowych.

Podczas czynioi kontrolnych inspektor informuje sukcesywnie kienika jednostki
kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchgtiach i nieprawidtowsciach
bedacych wynikiem niewtéciwej interpretacji przepiséw prawnych.

Protokoét kontroli

Z przeprowadzonej kontroli spadza s¢ protokdt w dwoch jednobrzrptych
egzemplarzach.

Protokot kontroli powinien zawiefa

1) nazw jednostki kontrolowanej w petnym brzmieniu i jeiras,



how

2) dat rozpoczcia i zakaczenia czynn€ci kontrolnych w jednostce kontrolowanej,

3) okre&lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okreswgtdgo kontrod,

4) imi¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej,

5) przebieg i wyniki czynniei kontrolnych,

6) stwierdzone podczas kontroli fakty, stangei podstaw do oceny dziatalnii
jednostki kontrolowanej w zakresie zgodoioz prawem w szczegéléa konkretne
nieprawidtowdci, z uwzgédnieniem ich przyczyn i skutkdw oraz wskazaniemboso
odpowiedzialnych za ich powstanie,

7) informacg o sporadzeniu zatcznikow, stanowicych czs¢ sktadowa protokotu oraz
ich wyszczegodlnienie,

8) informacg o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowaeprawie zgtoszenia
w ciagu 3 dni zastrzeen | ztozenia wyj&nien do protokotu; inspektor jest obayzany
ustosunkowasie do nich bez zéxinej zwioki w formie odpowiedniej adnotacii,

9) dane o liczbie egzemplarzy spgzonego protokotu,

10) dat i miejsce podpisania protokotu,

11) podpis inspektora przeprowadgago kontrole i kierownika jednostki kontrolowane;.

Po zakaczeniu czynngci kontrolnych inspektor kontroli nie zwot& w siedzibie

jednostki kontrolowanej naradustalagc jej termin i uczestnikéw.

Kierownik jednostki kontrolowanej, ktory odmawmodpisania protokotu, obowzany

jest bezzwiocznie zky¢ pisemnie wyjanienie co do przyczyn odmowy.

W razie odmowy podpisania protokotu i zaia wyjdnien co do przyczyn odmowy

inspektor odnotowuje ten fakt w protokole.

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie wynikow kontroli kieruje esido jednostki kontrolowanej wygiienie
pokontrolne wskazuage zrodta i przyczyny nieprawidiowsgi ich rozmiary, osoby
odpowiedzialne oraz wnioski zmierzeg¢ do usuricia badanej dziatalioi.

Jednostka kontrolowana w terminie 14 dni od diuieczenia wysipienia pokontrolnego
przesyla do Urgu Gminy informacje o wykonaniu wnioskéw lub o przynach ich
niewykonania.

Wéjt Gminy mae zaradzi¢ sprawdzenia wykonania wnioskow pokontrolnych.
Sprawozdanie wykonania wnioskéw pokontrolnyemstvi odebne zadania kontrolne.

Biegli rzeczoznawcy

Wéjt Gminy ma prawo powatazeczoznawcodw do przeprowadzenia nadzorczej kontro
wewrgtrznej.

Tryb oraz zakres pracy biegtego reguléwadzie umowa zawarta poatizy Waojtem i
biegtym.



