UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zarzadzenie Nr V/670/2010
Wodéjta Gminy Baranow
z dnia 04 maja 2010 .

W sprawie:zasad rachunkowdci stosowanych przy realizacji projektu ,Inicjatywa lokalna
gwarancja sukcesu” wspoffinansowanego z Europejskiego Fundms Spotecznego i
srodkow budzetu panstwa.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wize1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. 2002 r.
Nr 76 poz.694 ze zmianami) oraz rozpazenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkaivoraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samogglu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfim@nsow publicznych
(Dz. U. z dnia 2006 r. Nr 142 poz. 1020) z@zam co naspuje:

§1
Wprowadza si zasady rachunkowoi w zakresie zadefinansowych z wykorzystaniem
srodkéw dotacji rozwojowej realizowanych przez orga@mirg oraz jednostkorganizacyja
gminy Baranéw — jednostkbudzetows wraz z procedurkontroli finansowej Projektu — co
stanowi zadcznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mobowizujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyazgo Projektu.
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Zafacznik Nr 1 do
Zarzadzenie Nr V/670/2010
Wodéjta Gminy Baranow

z dnia 04 maja 2010 .

§1

Zasady rachunkowdci stosowane przy realizacji projektu
POKL.06.03.00-06-054/09-00 pn. ,Inicjatywa lokalngwarancja sukcesu”
w organie i jednostce.

1.Rachunkowét w zakresie zadefinansowych z udziategrodkéw europejskich i dotaciji
celowej prowadzona jest na podstawie zaktadowegioyokont dla bugktu gminy oraz jednostki
budzetowej gminy Baran6w — Ugdu Gminy Barandw oraz zasad altomych zaradzeniami w
sprawie przyjtych zasad rachunkowd, obiegu dokumentow ksyowych.
2.Dla projektu otwarto odbny rachunek bankowy.
3.Projekt realizowany jest przez WdzGminy w Baranowie.
4.W planie finansowym Ukdu Gminy w Baranowie ujmujegwszystkie ptatn€ci otrzymane
zesrodkow europejskich i dotacji celowej oraz wszystkiydatki na realiza¢jprojektu.
5.Budzet projektu realizowany jest w klasyfikaciji :
a)dochody
ptatna¢ zesrodkow europejskich:
Dziat 758 Rane rozliczenia
Rozdziat 75862 Program Operacyjny Kapitat Ludzki
8§ z czwarj cyfra ,8
dotacja celowa z buétu krajoweqo:
Dziat 853 Pozostata dziatalfiow zakresie polityki spotecznej
Rozdziat 85332 Wojewddzkie Ugdy Pracy
§ z czwarg cyfra ,9”
b)wydatki
Dziat 750 Administracja publiczna
Rozdziat 75095 Pozostata dziatadtio
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si
8 z czwarj cyfra 8" — 85% wydatku z&rodkéw unijnych
8§ z czwari cyfra ,,9” — 15% wydatku zérodkow budetu pastwa
6.Ksiegi rachunkowe prowadzone metod, komputerovy.
7. Wykaz ksag rachunkowych
dzienniki czsciowe

» konta syntetyczne kgii gtdbwnej

» konta analityczne

» zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych taegenie obrotéw i sald kont

analitycznych




KAPITAt LUDZKI UNIA EURQPE KA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

8.Wykaz kont syntetycznych - bilansowych.
PROJEKT- , Inicjatywa lokalna gwarancg sukcesu”

a) konta budetu Gminy Baranow

konto 133 /OL — Rachunek Projektu ILGS

konto 223 / OL — Rozliczenia wydatkdw Projektu giaitywa lokalna gwarangjsukcesu”
konto 240 /OL — Pozostate rozrachunki Projektu ILGS

konto 901 /OL1 — Dochody Projektu ILGS

konto 902 /OL — Wydatki buabtu Projektu ILGS

konto 960 /OL — Skumulowana nadia lub niedobor Projektu ILGS

konto 961 /OL- Niedobor lub naduka budetu Projektu ILGS

b) konta jednostki bugktowej
« Zespot 1-Srodki pieniezne i rachunki bankowe.

Konto 130 /JLD — Rachunek bigey — dochody Projektu ILGS
Konto 130 /JLW — Rachunek by — wydatki Projektu ILGS

e Zespot 2- Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 /JL — Rozrachunki z dostawcami Projekf@$
225 [JL — Rozrachunki z aatami Projektu ILGS
229 /JL — Pozostate rozrachunki publogam— potscenia list ptac Projektu ILGS
231 /JL — Rozrachunki z tytutu wynagredz ptace Projektu ILGS
234 1JL — Pozostate rozrachunki z pracownikamjdkta ILGS
240 /JL — Pozostate rozrachunki Projektu ILGS
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* Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konto
400 /JL2 — Zaycie materiatéw i energii Projektu ILGS
400 /JL3 — Ustugi obce Projektu ILGS
400 /JL4 — Podatki i optaty Projektu ILGS
400 /JL5 — Wynagrodzenia Projektu ILGS
400 /JL6 — Ubezpieczenia spoteczne i idwedla pracownikow Projektu ILGS
400 /JL7 — Pozostate koszty rodzajowe Projektu ILGS
400 /JL8 — Innéwiadczenia finansowane z hiedu Projektu ILGS
400 /JL9 — Pozostate olagenia Projektu ILGS

» Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 750 /JL — Przychody i koszty finansowe ProjekGS

o Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 /00 — Fundusz jednostki
860 /00 — Wynik finansowy, straty i zyski

Wykaz kont pozabilansowych

* 950 /JL — Wydatki strukturalne Projektu ILGS

* 980 /JL — Plan finansowy Wydatkéw biedowych Projektu ILGS

* 998 /JL — Zaangawanie wydatkow bugktu roku bieacego Projektu ILGS
* 991 /OL — Planowane dochody knetiu Projektu ILGS

Zasady funkcjonowania kon4 sakie same jak oksone w Zakladowym Planie Kont organu i
jednostki. Wyrgnikiem jest symbol literowy — OL — organ, JL — jedtka
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9.Wszystkie zdarzenia (operacje ¢gdwe) ujmowane dila w dzienniku gtéwnym w poegku

chronologicznym i czasowym.

1. Do realizacji projektu prowadziesivyodrebniors ewidencg ksiggowa poprzez

utworzenie dziennikdw egciowych (rejestrow) o nazwie:
- w organie rejestr OIL
- wjednostce rejestr JIL

2. Dla zachowania zasady zgodciz kategoriami bugetowymi projektu na kartach
kontowych prowadzonyddlzie Il stopi@ ewidencji kosztéw kwalifikowanych wg

WzOru:
KARTA KONTOWA FINANSOWA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH — PROJEKT. ...ttt
ZADANIE Konto
Strona
Nr NI ksicqowy lub Data Nazwa Kwota Kwota K(;A;(:tk%w
Lp. dokumentu ewic?gnzvyn wystawienia | Data zaptaty towaru lub | dokumentu| dokumentu k\\llvv)e/llifikowa W tym VAT
yiny dokumentu ustugi brutto netto Inych

DO PRZENIESIENIA
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§2

INSTRUKCJA OBIEGU | KONTROLI DOKUMENTOW
Zwigzanych z projektem: "Inicjatywa lokalna gwarangjsukcesu"
W ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego z&odkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

|. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow.

Dokumentami potwierdzagymi poniesienie wydatkow w projekcie wszelkie dokumenty
finansowo-ksigowe na podstawie ktérych ewidencjonujeksiszty w systemie kgjowym FK
oraz systemie Placowo — kadrowym Mikrobit i dokjenptatngci w zwiazku z realizagy
projektu.

W zaleznosci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzgmi sa:

1.W przypadku wynagrodzen oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prac
3. listy obecnéci
4. listy ptac
5. ZUS DRA
6. Wyciagi bankowe, potwierdzage zaptat wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia
(wynagrodzenie netto przekazane na ROR, ski. Zld&atek)
2. W przypadku wynagrodzei 0sob zatrudnionych na podstawie umow cywilno prawych
a) umowa o dzieto lub zlecenia wraadunkiem
b) lista ptac dla wyktadowcow (doradcpawodowych)
c) lista ptac dla obstugi projektu
d) ZUS DRA i ZUS RCX(w przypadku gdyhainek do umowy zawiera skt.ZUS)
lub ZUS RZA( w przypadku gdy raolkl zawiera tylko sktadgkna f. zdrowia)
e) wycigi bankowe potwierdzage zaptat wszystkich sktadnikéw
wynagrodzenia (wynagrodzenie nptiiekazane na ROR lub czekiem
gotowkowym, sktadka ZUS, podatek)
3. W przypadku zakupusrodkow trwatych i wyposazenia
a) faktura VAT, rachunek
» dokument OT (przycie srodka trwatego)
» ewidencjasrodkow trwatych (ewidencja analityczna — kastgdkow trwatych)
* ewidencja pozostatycdrodkow trwatych ( ksiga inwentarzowa)
W przypadku zakupsrodkow trwatych i pozostatycérodkow trwatych zakup wpisujecsi
odpowiednio si do kskgi inwentarzowej lub kadrodkow trwatych ze wskazaniem miejsca
uzytkowania, nadaje Nr inwentarzowy, podajedmnazwisko osoby odpowiedzialnej za
przyjety sktadnik majtku. W razie nabyciarodka trwatego o wartai powyzej 3.500 zt nalgy
sporadzi¢ dokument OT.
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4. W przypadku zakupu ustug szkoleniowych
a) faktura VAT, rachunki
b) dokumentacja przetargowa

5. W przypadku promoc;ji
a) faktury VAT, rachunki
b) zlecenie ogtoszenia
c) umowa z wykonawvzlecenia
d) prébki materiatbw promocyjnych

6. Obstuga bankowa projektu — optaty za prowadzenie ku bankowego
7. Sposoby korygowania lgldow:
a) poprzez skidenie i wpisanie poprawne z podpisem osoby dokmajikorekty
b) wystawienie PK ( polecenie kgbwania)
Il. Sposoby opisywania dokumentéw:

1. Na pierwszej stronie oryginatu dokumentu zanmieazsg informacg:

Projekt wspoffinansowany
jest z Europejskiego
Funduszu Spotecznego
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2. Oryginaty dokumentow opisujegsiv zakresie kwalifikowalngci bezwzgednie na odwrocie
faktury lub na oddzielnej kartce dokonej i przypitej do faktury nagpujaco:
a)

Nazwa dokumentu .........ccccoovviiiiiiesiiiceneenen. Data dokumentu ..........ccccevevveeenniiiineneenn.
NN Te (o] (U 1= o | O PSPPI .
LUTAVES e\ To T 0 T=Te To TN o] =400 PSSR .
na kwot brutto ..................cee PLN (SIOWNI€:cceiiiiiiieeeeee e e )
(1] 110 RO PLN (SIOWNI©: i .
A8 1Y LU [ P EETURUPUP R

W oparciu o projekt (nazwa)Inicjatywa lokalna gwarancg sukcesu”

I umowe o dofinansowanie Nr POKL.06.03.00-06-054/09-0Camach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Priorytet VI Rynek pyaotwarty dla wszystkich Dziatanie 6.3
Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomywahbsci zawodowej na obszarach
wiejskich, zawatt dnia 12.02.2010 r.

Wydatek kwalifikowalny dotyczy pozycji budtu (Nr, kat., nazwa zadania - kwota)...........
Kwota cross — financingu w ramach w/wskazanegomada....................cooeeeeecnnvnnnnnns LNP
Zakupu dokonano na podstawie (Art. Ust.) ................. Ustawy z dn. 29.01.2004 r. ze Zm.
Prawo Zaméwig Publicznych.

Osoba odpowiedzialna za WSKAZANIA .........cccceeeeiiiiiiiiiiiiiiiee e e e

b)

Wydatek kwalifikowany bdzie finansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spoteczneg
i srodkéw Budetu Pastwa:

[®)

Dziat.......cccooveeeeennnn. rozdziat......ccceeuvennnn.
EFS 8 e tj . PLN
8 s Geeerrrrrrnennen, PLN
8 i, | PR PLN
8 i, LV PLN
(85%) tj..cceeereeennenn. PLN
Budzet Pastwa § ............... 1/ PR L
8 e Gererrrrrnnnnnen PLN
8 e Gererrrrnnnnennn PLN
8 i (R PLN
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c) Sprawdzono pod wzglem formalnym-rachunkowym (data i podpis)................c.......

d) Sprawdzono pod wzglem merytorycznym i zatwierdzono do zaptaty

lll. Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje gido ksiegowasci, tego samego lub
nastepnego dnia po otrzymaniu.

Dokumenty podlegajdekretacji i ewidencji w ksgach rachunkowych w sposéb przejrzysty,
tak aby byta mgiwa identyfikacja poszczegolnych dokumentow tjdaay numer pozycji
ksiggowej, data ujcia w ksegach.

W przypadku list ptac za datvystawienia przyjmuje gidat sporadzenia P-K.

IV. Osoby odpowiedzialne za opisywanie dokumentow

Pkt 2a koordynator projektu

Pkt 2b ksggowy projektu

Akceptacja merytoryczna i zatwierdzenie do zaptatyojt gminy

Akceptacja formalno-rachunkowa — é&gowy projektu

Dokonanie zaptaty — wojt gminy i gtowny kgiowy (z-ca gtdwnego ksgjowego) budetu lub
ksiggowy projektu

Dekretacja i ewidencja — kgjowy projektu

Sporadzenie wniosku o ptatrsé:

w czesci dot. postpu finansowego — ksgowy projektu

w czeéci dot. posgpu rzeczowego — koordynator projektu

V. Zobowigzuje sig pracownikow bioracych udziat w obiegu dokumentow ksigowych do
wzajemnego oddziatywania na siebie w celu zachowansystematycznego i terminowego
ruchu obiegu dowoddéw ksggowych

VI. Dokumentacja ksiggowa dotyczca realizacji projektéw przechowywana jest do
31.12.2020 r. Miejscem przechowywania jestchiwum Urzedu Gminy w Baranowie.

data i podpis wéjta



