ZARZADZENIE NR V/686/2010
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 25 maja 2010 r.

w sprawie sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postegpowania o udzielanie
zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 19 ust.2 i ust.3, art. 20 ust. 2 oraz art. 21 ust.1, ust.2 i ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
pn.”Budowa sieci wodociagowej i kanalizacji w miejscowosci Baranow - ul. Polna” w sktadzie:

a) Robert Litwinek — Przewodniczacy,
b) Wojciech Szymanek — Z-ca Przewodniczacego,
c¢) Justyna Maruszak — Sekretarz.

§ 2. Szczegotowy tryb pracy Komisji Przetargowej, o ktorej mowa w § 1 okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr V/686/2010
Woéjta Gminy Baranow

z dnia 25 maja 2010 .

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j.

§ 1. Komisje Przetagowa zwana dalej Komisja obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655) — zwana dalej ustawa, inne akty prawne wydane w celu
jej wykonania oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 2. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jej powotania. Czlonkéw Komisji powotuje i odwotuje Wojt
Gminy Baranow.

§ 3. Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§ 4. Odwotanie cztonka Komisji w toku post¢gpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapic¢
wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktorych mowa w § 3, w przypadkach okreslonych w §
6 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

§ 5. Cztonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy.

§ 6. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w § 5, nieztozenia przez niego o$§wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy
Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi Gminy,
ktory w miejsce wytaczonego cztonka moze powota¢ innego cztonka Komisji. Wobec przewodniczacego Komisji
czynnosci wyltaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

§ 7. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem § 5 jest obowiazany w kazdym czasie wyltaczy¢ si¢ z udziatu w pracach
Komisji niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust.1 ustawy,
o czym informuje przewodniczacego Komisji. Postanowienia § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8. Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci
o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 5, sa niewazne. Czynno$ci komisji, jezeli zostaly dokonane
zudzialem takiego cztonka, z zastrzezeniem § 9, powtarza sig¢, chyba ze postgpowanie powinno zostac
uniewaznione. Postanowienie stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony
z powodu niezlozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w § 5, albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

§ 9. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych wptywajacych na wynik
postgpowania.

§ 10. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
§ 11. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1)wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2)odebranie o$wiadczen od cztonkow komisji oraz poinformowanie Woéjta Gminy o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowaw § 51 § 6,

3)dopilnowanie terminowo$ci wykonania poszczegolnych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, e) informowanie W¢jta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku post¢gpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 12. Oswiadczenia, o ktorych mowa w§ 5, przewodniczacy wlacza do dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 13. Dokumentacjg postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.
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§ 14. Sekretarz komisji przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegodlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy:

1)propozycje wyboru trybu udzielania zamdowienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
2)projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w danym trybie,

3)propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktorym
maja by¢ prowadzone negocjacje,

4)ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5)projekty innych niezbednych dokumentéw, odpowiedzi na zlozony protest i odwotanie, wzory zatacznikow
1 umow, wnioski Wjta Gminy do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

6)udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

§ 15. Komisja w pelnym skladzie w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczego6lnosci:

1)prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
2)dokonuje otwarcia ofert,

3)ocenia spetnienie warunkow spelnianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okre§lonych ustawa,

4)wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
5)ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

6)przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje z wnioskiem o uniewaznieni
postepowania,

7)przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przedktada Woéjtowi swoje stanowisko wobec protestu.

§ 16. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem § 20.

§ 17. Komisja podejmuje wszelkie decyzje zwykta wigkszoscig glosow.

§ 18. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreSlonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Kazdy czlonek komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

§ 19. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ocen¢ komisja proponuje wybor ofert, ktora zawiera
najnizsza ceng.

§ 20. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia Wojtowi Gminy
propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem, z ktorym byty prowadzone negocjacje.
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