ZARZADZENIE NR V/738/2010
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 29 lipca 2010 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Baranow.

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. ), - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam "Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Barandéw" w brzmieniu
ustalonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Baranéw do zapoznania si¢ z regulaminem,
o ktérym mowa w tresci § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi merytorycznemu UG Baranéw realizujacemu zadania
z zakresu zamowien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr V/738/2010
Woéjta Gminy Baranow

z dnia 29 lipca 2010 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY BARANOW

§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawe Prawo zamoéwien publicznych;
2) zamawiajacym — oznacza to Gming Baranow lub Urzad Gminy Baranow;
3) kierowniku jednostki — oznacza to Wéjta Gminy Baranow;
4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni referat Urzedu Gminy Baranow.

§ 2. W celu przestrzegania zasad, form i trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych tworzy sig
system zamowien publicznych, w sktad ktorego wchodza:

1) ustawa, przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz inne przepisy zwiazane zzamoOwieniami
publicznymi;

2) przepisy wewngtrzne obowiazujace w Urzedzie Gminy Baranéw w sprawie zamowien publicznych;
3) osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.
§ 3. Organizacja procesu zamowien publicznych zajmuja sig:
1) kierownik jednostki,
2) komisja przetargowa,
3) Skarbnik Gminy,
4) radca prawny Urzedu Gminy Baranow,

5) biegli powotywani w przypadku przygotowania postgpowania lub oceny ofert wymagajacych wiadomosci
specjalnych,

6) pracownik merytoryczny Urzgdu Gminy Barandéw, ktéremu w zakresie czynnos$ci powierzono realizacj¢ zadan
z zakresu zamowien publicznych.

§ 4. Komisja przetargowa dziala na podstawie ,,Regulaminu pracy komisji przetargowe;j”.
§ 5. Do obowiazkow Skarnika Gminy nalezy w szczegolno$ci:

1) zglaszanie ewentualnych zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe;j rzetelnosci i prawidtowosci
uméw o zamdwienia publiczne, faktur iinnych dokumentéw zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem
0 zaméwienie publiczne;

2) przeprowadzanie kontroli zgodno$ci zobowiagzan wynikajacych zuméw o zamoéwienia publiczne z planem
finansowym jednostki;

3) kontrola terminowej realizacji zobowiazan;

4) przyjmowanie i zwrot wadium;

5) przyjmowanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
§ 6. Do obowiazkéw radcy prawnego nalezy w szczegolnosci:

1) wspotdziatanie przy konstruowaniu projektow umow,

2) opiniowanie umow o zaméwienia publiczne,

3) obstuga prawna postepowan protestacyjnych, odwotawczych i sadowych,
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4) opiniowanie pod wzgledem prawnym zasadnos$ci zmian postanowien w zawartych umowach oraz mozliwosci
odstapienia od zawartej umowy,

§ 7. Do obowiazkow pracownika, ktoremu w zakresie czynnosci powierzono realizacj¢ zadan z zakresu
zamoOwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,
2) uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;j,
3) prowadzenie dokumentacji postgpowania,

4) publikacja we wspolpracy zinformatykiem UG Baranow dokumentacji na odpowiednich stronach
internetowych, w Biuletynie Zamdwien Publicznych, na tablicy ogloszen,

5) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach.

§ 8. 1. Udzielanie zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro,
dopuszczalne jest jedynie wramach wydatkéw ujetych w planach finansowych i musi przebiega¢ terminowo,
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Udzielanie zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 1, nie moze prowadzi¢ do podzialu zamoéwienia na czgsci lub
zanizenia jego warto$ci w celu obej$cia przepisow ustawy.

3. Realizacja zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro,
zajmuje si¢ wlasciwy pracownik komorki organizacyjnej, ktorej postgpowanie dotyczy.
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