ZARZADZENIE NR V/741/2010
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 30 lipca 2010 1.

w sprawie wprowadzenia ""Procedury kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Baranow".

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam "Procedurg kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Baranow" w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr V/64/2007 Wojta Gminy Barandéw z dnia 4 czerwca 2007 roku w sprawie trybu
przeprowadzania kontroli wewngtrznej w podleglych jednostkach sektora finanséw publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Id: IEZFB-HPKDY-KHXQM-YTEBQ-DQPNQ. Przyjety Strona 1



Zalacznik do Zarzadzenia Nr V/741/2010
Woéjta Gminy Baranow

z dnia 30 lipca 2010 .

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWEJ W URZEDZIE GMINY BARANOW

§ 1. 1. Kontrola finansowa jest elementem kontroli zarzadczej. Jej przedmiotem sa w szczegolno$ci procesy
zwiazane z gromadzeniem iwykorzystywaniem §rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem
stanowiacym witasno$¢ Gminy Baranow. Procesy te obejmuja dzialania polegajace na przygotowaniu i realizacji
operacji gospodarczych dotyczacych pobierania i wydatkowania $rodkow, ich ewidencje oraz sprawozdawczos$¢.

2. Kontrola finansowa obejmuje wszystkie czynno$ci, ktorych celem jest stwierdzenie prawidtowoSci
postgpowania w odniesieniu do obowigzujacych aktow prawnych, uchwat Rady Gminy Barandw i zarzadzen Wojta
Gminy Baranow.

3. Kontrola finansowa:

1) umozliwia przeprowadzenie wstgpnej oceny realizacji dochodow, celowosci zaciagania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkows;

2) dostarcza Wojtowi Gminy Baranéw niezbgednych informacji do podejmowania decyzji zwiazanych
z zarzadzeniem, jak i sygnalizuje stwierdzenie naruszenia prawa, zaniedbania i nieprawidtowosci;

3) wskazuje sposob isrodki zapobiegajace powstawaniu nieprawidlowosci, jak rowniez umozliwia szybka
likwidacje nieprawidlowosci.

§ 2. 1. Kontrola finansowa obejmuje:

1) zapewnienie przestrzegania ustalonych procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstgpnej oceny celowosci
zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkdw;

2) przestrzeganie zasad ewidencji, obiegu i kontroli dokumentéw odzwierciedlajacych operacje gospodarcze oraz
dokumentow zdawczo-odbiorczych oraz ustalenie osob uprawnionych do podpisywania tych dokumentow, ich
akceptacji, rozliczania i ewidencji, a w szczegdlnosci do sprawdzania rzetelnosci ilegalnosci podpisow na
dokumentach;

3) badanie 1iporéwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym: pobierania igromadzenia $rodkow
publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow ze Ssrodkow publicznych oraz
zwrotu $rodkow publicznych, prowadzenia gospodarki finansowej oraz stosowania ustalonych procedur
wewngtrznych.

§ 3. Formy organizacyjne kontroli finansowej obejmuja:

1) samokontrole polegajaca na ocenie prawidlowosci wykonania wtasnej pracy; do samokontroli zobowiazani sa
wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy, zgodnie z zakresem
czynnosci;

2) kontrolg funkcjonalna polegajaca na sprawowaniu nadzoru przez pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
kierowniczych.
§ 4. 1. Kontrolg nalezy prowadzi¢ w formie kontroli wstgpnej, biezacej 1 nastgpne;.

2. Kontrola wstgpna polega na kontroli czynnos$ci zamierzonych, majacych na celu zapobieganie niepozadanym
lub nielegalnym dzialaniom przez sprawdzenie, czy sa one zgodne z kryteriami celowosci, gospodarnosci,
rzetelnosci i legalno$ci. Kontrola wstgpna obejmuje przede wszystkim sprawdzenie projektow umow, porozumien
i innych dokumentoéw powodujacych powstanie zobowigzan. W tym zakresie nalezy szczegolnie sprawdzi¢, czy:

1) postanowienia w nich zawarte sa zgodne z przepisami prawa;

2) ustalenia w nich zaproponowane a dotyczace kosztow sg korzystne dla jednostki i maja pokrycie w planie
finansowym jednostki;
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3) inne ustalenia, jak okres wypowiedzenia, zmiany umowy (porozumienia), zabezpieczenia przed wypadkami
losowymi, zmiany cen itp. zostaty ujete i sa korzystne dla jednostki.

3. W razie ujawnienia nieprawidtowosci w toku wykonania kontroli wstepnej kontrolujacy:

1) zwraca bezzwlocznie nieprawidlowe dokumenty wlasciwym referatom z wnioskiem o dokonanie
odpowiednich zmian i uzupetnien,

2) odmawia podpisania dokumentdw nierzetelnych, nieprawidlowych Iub dotyczacych operacji sprzecznych
z obowiazujacymi przepisami,

3) zawiadamia jednocze$nie o ujawnionym fakcie Wojta Gminy Baranow, ktory podejmuje decyzje w sprawie
dalszego toku postepowania odpowiednio do wagi nieprawidlowosci.

4. Kontrola biezaca polega na sprawdzeniu czynnosci i wszelakiego rodzaju operacji gospodarczych w toku ich
wykonywania w celu stwierdzenia, czy wykonanie to przebiega prawidlowo izgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Kontroli podlega rowniez rzeczywisty stan rzeczowych i pieni¢znych skladnikéw majatkowych
w drodze inwentaryzacji. Nalezy sprawdzi¢, czy sktadniki majatkowe sa wiasciwie przechowywane i prawidlowo
zabezpieczone przed kradzieza.

5. Kontrola nastgpcza dotyczy sprawdzenia dokumentow odzwierciedlajacych czynnosci juz dokonane.
Z analizy tych dokumentéw powinno wynikac, czy dotychczasowa dziatalnos¢ jednostki przebiegata prawidlowo
i zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Na dowod dokonania kontroli dokumentu kontrolujacy opatruje go
data i podpisem.

§ 5. Kazde postepowanie kontrolne jest czynno$cia powtarzalna, odbywajaca si¢ wedlug Scisle okreslonych
kryteriow w zalezno$ci od rodzaju kontroli. Dla wszystkich czynnosci kontrolnych przyjgto ogdlne, wewngtrznie
zgodne, zasady lub kryteria postgpowania kontrolnego. Nalezy do nich zaliczy¢:

1) kryterium legalno$ci — zbadanie zgodnosci dziatania jednostki z obowigzujacymi przepisami prawa;
2) kryterium gospodarno$ci — ustalenie, czy zadania jednostki sa realizowane oszczednie, wydajnie i efektywnie;

3) kryterium celowo$ci — ustalenie, czy podejmowane dzialania sa zgodne zcelami wynikajacymi
z zatwierdzonych planéw, atakze czy zastosowane metody i$rodki byly optymalne, odpowiednie dla
osiagnigcia zatozonych celow;

4) kryterium rzetelnosci — zbadanie, czy wszystkie operacje gospodarcze sa wilasciwie udokumentowane, czy
dokumenty (dowody ksiggowe) begdace podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa opisane w sposob
umozliwiajacy identyfikacje zrealizowanego zadania i zostaty sprawdzone przed ich zaksiegowaniem przez
odpowiednie stuzby oraz czy stosowane w jednostce zasady rachunkowos$ci zapewniaja rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej jednostki;

5) kryterium zgodnosci z planem — zbadanie, czy zobowiazania wynikajace z zatwierdzonych dokumentéw maja
pokrycie w planie finansowym wydatkow budzetowych.

Sprawdzenie operacji gospodarczej przy zastosowaniu powyzszych kryteriow dokonywane jest przez Wojta
Gminy Barandéw lub pracownikow Urzedu Gminy Baranow, ktérym wojt przekazal odpowiedzialno$¢ za
wydzielona czg$¢ gospodarki finansowej. Jest to sprawdzenie merytoryczne operacji.

§ 6. Srodki kontroli finansowej wykorzystywane w jednostce okre$laja odrebne zarzadzenia.

§ 7. 1. Osoby zarzadzajace ipracownicy powinni by¢ $wiadomi warto$ci etycznych przyjetych w jednostce
1 przestrzegac¢ ich przy wykonywaniu powierzonych zadan.

2. Nalezy precyzyjnie okresli¢ zakres uprawnien delegowanych poszczegdlnym osobom zarzadzajacym lub
pracownikom. Zakres delegowanych uprawnien powinien by¢ odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji,
stopnia ich skomplikowania iryzyka z nimi zwigzanego. Zaleca si¢ delegowanie uprawnien do podejmowania
decyzji, zwlaszcza tych o biezacym charakterze. Przyjecie delegowanych uprawnien powinno by¢ potwierdzone
podpisem.

§ 8. 1. Nie rzadziej niz raz wroku dokonuje si¢ identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celéw i zadan.
Zidentyfikowane ryzyka nalezy poddaé analizie majacej na celu okreslenie prawdopodobienstwa wystapienia
danego ryzyka i mozliwych jego skutkow. Nalezy okresli¢ akceptowany poziom ryzyka.
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2. W stosunku do kazdego istotnego ryzyka nalezy okre$li¢ rodzaj reakcji (tolerowanie, przeniesienie,
wycofanie sig, dzialanie). Nalezy okresli¢ dziatania, ktére trzeba podja¢ w celu zmniejszenia danego ryzyka do
akceptowanego poziomu.

§ 9. Procedury kontroli gromadzenia dochodéw zapewniaja zgodne z prawem pobieranie naleznych $rodkow
w prawidlowej wysokosci, terminowo i zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Kontrola w zakresie podatkoéw i optat polega na ustaleniu:

1) czy wszystkie osoby prawne w ustalonym terminie ztozyly deklaracje dotyczace podatku od nieruchomosci,
rolnego, lesnego na dany rok budzetowy, na formularzu wedlug okreslonego wzoru;

2) czy wszystkim osobom fizycznym zobowiazanym do wptaty podatku od nieruchomosci, rolnego ilesnego
ustalono w drodze decyzji wysokos¢ tego podatku;

3) czy wlasciciele srodkow transportowych w ustawowych terminach sktadaja deklaracje na podatek od srodkow
transportowych na formularzach wedtug obowiazujacego wzoru;

4) czy na biezaco uwzglednia si¢ zmiany zgloszone przez podatnikow, powodujace zmiang wysokosci podatku;

5)czy naleznosci ztytulu podatkow ioptat regulowane sa w ustawowych terminach iwedlug stawek
wynikajacych z ustaw oraz uchwat Rady Gminy Baranow;

6) czy prawidlowo sa dokonywane zarachowania wptat;
7) czy egzekwowanie wptat dokonywane jest zgodnie z ordynacja podatkowa;
8) czy od wplat po terminie naliczane sa odsetki;
9) czy prowadzone jest postegpowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.
§ 11. Kontrola w zakresie dochodow z mienia komunalnego wymaga ustalenia:
1) czy na wszystkie dzierzawy, najmy sa sporzadzane umowy;
2) czy zawarte umowy sa zgodne z wymogami ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami;

3) czy wysoko$¢ czynszu okreslona w umowie zgodna jest z Zarzadzeniem Wojta Gminy Barandéw lub
ustaleniami przetargu na dzierzawg;

4) czy wysoko$¢ oplat eksploatacyjnych wynika z kalkulacji;

5)czy podano do publicznej wiadomosci, przez ogloszenie w prasie, informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy;

6) czy sprzedaz dokonywana jest w drodze przetargu;
7) czy jest aktualna wycena nieruchomosci;
8) czy prawidlowo ustalono optate za uzytkowanie wieczyste.
§ 12. Kontrola wydatkéw budzetowych obejmuje:
1) prawidlowos¢ prowadzenia akt osobowych i dokumentacji czasu pracy;
2) kontrolg list ptac i udokumentowania poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzen i zasitkow chorobowych;
3) kontrolg prawidlowosci prowadzenia ewidencji ksiggowej z zakresu niewyptaconych wynagrodzen;
4) kontrole zapisow w listach ptac z listami obecnosci i umowami o pracg;
5) przestrzeganie termindw platno$ci wynagrodzen;
6) prawidlowos$¢ naliczania zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych;
7) rzetelnos¢ i terminowos¢ sporzadzania sprawozdan z zatrudnienia i wynagrodzen;
8) prawidtowos¢ naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego;
9) zasadno$¢ zawierania umow zlecen i umoéw o dzieto;
10) prawidtowos¢ ustalania kosztow uzyskania przychodow;

11) terminowo$¢ rozliczen finansowych za wykonane ustugi na podstawie uméw o dzieto lub uméw zlecenia;
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12) przestrzeganie: zgodnosci z planem, prawidtowej klasyfikacji, prawidlowej dekretacji i prawidtowej ewidencji
ksiggowe;j.

§ 13. Kontrola wydatkoéw na sktadki na ubezpieczenia zdrowotne, spoteczne i na Fundusz Pracy obejmuje:
1) naliczanie sktadek zgodnie zobowiazujacymi przepisami,
2) terminowos¢ odprowadzania sktadek,
3) naliczanie odsetek za nieterminowe regulowanie sktadek,

4) przestrzeganie zasad zgodnosci z planem wydatkow prawidtowej klasyfikacji, dekretacji i ewidencji ksiggowe;j
oraz sprawozdawczosci.

§ 14. Kontrola odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych obejmuje:

1) prawidlowo$¢ naliczania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych zgodnie z ustawa o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych,

2) terminowos$¢ odprowadzania na rachunek bankowy funduszu rownowarto$ci dokonanych odpisow,

3) przestrzeganie zgodnosci zplanem wydatkéw prawidlowej klasyfikacji, ewidencji ksiggowej oraz
sprawozdawczosci.

§ 15. Kontrola wydatkéw na diety radnych obejmuje:

1) prawidlowos$¢ naliczania diet za prace w radzie i komisjach zgodnie z zasadami ustalonymi uchwata Rady
Gminy Baranow,

2) zgodno$¢ z planem wydatkow,
3) przestrzeganie prawidtowej klasyfikacji budzetowej, dekretacji i ewidencji ksiggowe;,
4) prawidtowo$¢ wykazania wydatkéw w sprawozdawczosci.

§ 16. Kontrola wydatkéw na podrdze sluzbowe pracownikow obejmuje:

1) przestrzeganie zasad rozliczania wylacznie kosztow podrézy stuzbowych odbywanych w terminie, w miejscu
oraz $rodkiem lokomocji wskazanym przez pracodawce w poleceniu wyjazdu stuzbowego;

2) poprawnos$¢ naliczania diet, zwrotu kosztéw przejazdow, noclegow;

3) kontrol¢ rozliczania kosztow zwigzanych zuzywaniem samochodu prywatnego do celéw shuzbowych
w zakresie: rozliczania kosztow uzywania pojazdu do celéw stuzbowych na podstawie ztozonego w danym
miesiacu pisemnego o$wiadczenia pracownika oraz odpowiednie ich zmnigjszenie zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami;

4) przestrzeganie zgodnosci z planem wydatkow;
5) prawidlowos$¢ klasyfikacji budzetowej, ewidencji ksiggowej oraz sprawozdawczos$ci.
§ 17. Kontrola wydatkéw na wynagrodzenia inkasentow podatkow i optat lokalnych obejmuje:

1) prawidlowos¢ stawek stosowanych w naliczaniu wynagrodzenia dla inkasentéw podatkdéw i optat lokalnych
z uchwala Rady Gminy Barandéw i zawartymi umowami;

2) przestrzeganie prawidlowej klasyfikacji budzetowej, ewidencji ksiggowej i sprawozdawczosci.
§ 18. Kontrola wydatkéw na zakupy materiatéw oraz ushug materialnych i niematerialnych obejmuje:
1) prawidlowo$¢ ustalania potrzeb materiatlowych,

2) prawidlowos$¢ zakupu rzeczowych sktadnikow majatku pod katem przestrzegania ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

3) prawidlowos¢ odbioru materiatow pod wzgledem ilosciowym i jakoSciowym oraz zglaszanie reklamacji
z tytutu brakéw lub wad w dostawach,

4) sprawdzenie ewidencji syntetycznych z ewidencja analityczna,

5) prawidlowo$¢ klasyfikacji budzetowej i ewidencji ksiggowe;j,
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6) sprawdzenie, czy zakup ustug prowadzony jest zzachowaniem kryterium gospodarnosci, celowosci
1 rzetelnosci,

7) zgodno$¢ zawieranych umow na ustugi z ustawa Prawo zamdowien publicznych,

8) sprawdzanie, czy faktury za zakupione uslugi zostaly wystawione przez wlasciwych merytorycznie
pracownikow,

9) przestrzeganie zasad zgodnosci z planem wydatkow,
10) rzetelnos¢ sprawozdawczosci i prawidlowosci klasyfikacji budzetowe;.
§ 19. Kontrola wydatkéw na zadania inwestycyjne obejmuje:
1) kompletno$¢ dokumentacji projektowo-kosztorysowe;,
2) prawidtowos$¢ dokumentacji proceséw inwestycyjnych,
3) terminowo$¢ realizacji inwestycji lub poszczegolnych jej etapow,
4) prawidtowos¢ wystawiania dowodow ,,OT” na przekazanie inwestycji do eksploatacji,

5) stosowanie przy zleceniu roboét i zakupie $rodkoéw trwalych zasad, form 1itrybu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

6) prawidlowos§¢ wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem wlasnych s$rodkow inwestycyjnych, otrzymanych
dotacji celowych oraz zaciagnigtych pozyczek na zadania inwestycyjne,

7) prawidlowos¢ ewidencji wplaconego wadium,

8) regulowanie nalezno$ci na podstawie prawidlowo wystawionych faktur po sporzadzeniu i podpisaniu
protokoldéw odbioru robét,

9) prawidlowos$¢ prowadzenia ewidencji analitycznej wydatkow na poszczegodlne zadania inwestycyjne
i ewidencjonowania na biezaco poniesionych nakladow od momentu rozpoczgcia inwestycji do jej
zakonczenia,

10) przestrzeganie zgodnosci z planem i harmonogramem wydatkow,
11) prawidtowos¢ klasyfikowania i ewidencjonowania wydatkow inwestycyjnych,

12) przestrzeganie zasady kompletnego rozliczania kosztow inwestycji w terminie oddania do uzytku powstatych
w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego,

13) prawidtowos$¢ irzetelno§¢ opracowania i przesylania obowiazujacej sprawozdawczosci z dziatalnosci
w zakresie inwestycji.

§ 20. Kontrola dotacji na rzecz jednostek powiazanych i niepowiazanych z budzetem Gminy obejmuje:
1) podstawy prawne przekazania dotacji,

2) zawarte umowy z podmiotem otrzymujacym dotacj¢ na wykonanie zadan publicznych zwiazanych z realizacja
zadan Gminy,

3) rozliczenie przekazanych dotacji pod katem celowosci ich wykorzystania zgodnie z zawarta umowa,
4) zgodnos¢ z planem wydatkow,
5) prawidlowo$¢ klasyfikacji budzetowej, ewidencji oraz sprawozdawczosci.

§ 21. Kontrola realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych Gminie obejmuje:

1) wprowadzenie wydatkow do budzetu z zachowaniem zasad klasyfikacji budzetowej i zgodnosci z decyzja
dysponenta srodkow,

2) opracowanie planu finansowego zadan zleconych,
3) wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
4) rozliczenie dotacji i ewentualny zwrot niewykorzystanych srodkéw na rachunek dysponenta,

5) ewidencj¢ wydatkow i wykazanie ich w sprawozdawczosci.
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§ 22. Kontrola rozrachunkéw i roszczen obejmuje:
1) prawidlowos¢ 1 terminowos¢ rozrachunkow z kontrahentami,
2) przyczyny niedotrzymania terminow rozliczen i wysokos¢ odsetek umownych,
3) terminowo$¢ fakturowania,
4) prawidtowos¢ stawek VAT,
5) prawidlowo$¢ rozliczen z pracownikami z tytulu wynagrodzen, delegacji i sum do rozliczenia,
6) dyscypling w zakresie rozrachunkow z tytutu niedoborow, szkod i nadwyzek oraz roszczen spornych,
7) przebieg windykacji naleznosci,
8) zasadno$¢ umorzen naleznosci,
9) wysoko$¢ nalezno$ci i zobowiazan wedtug terminéw ptatnosci,
10) rozrachunki przedawnione,
11) odpisy naleznosci watpliwych.
§ 23. Kontrola zapaséw obejmuje:

1) prawidlowo$¢ przyjmowania i przekazywania stanu magazynow oraz formg¢ okre§lenia materialnej
odpowiedzialnosci,

2) zgodno$¢ stanu faktycznego zapasow ze stanem ewidencyjnym,

3) sposob ewidencji i rozliczenia magazynoéw na koniec okresu obrachunkowego,

4) dokumentacje obrotu magazynowego i jej zgodnos¢ pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
5) konfrontacje dowodow magazynowych z innymi dokumentami, np. fakturami,

6) zgodno$¢ dokumentacji magazynowej i ksiggowe;j,

7) prawidlowo$¢ 1iudokumentowanie zakupu materialow, paliwa iczgSci zamiennych, ich rozchodu oraz
ewidencji,

8) prawidlowos$¢ rozliczenia przejechanych kilometrow, przestrzeganie norm zuzycia paliw, zachowanie ciaglto$ci
licznika, kompletno$¢ dokumentacji i ewidencji,

9) zabezpieczenie magazynow przed kradzieza i wtamaniem.
§ 24. Kontrola aktywow trwatych obejmuje:
1) dokumentacj¢ gospodarowania srodkami trwalymi,
2) ewidencje analityczna srodkow trwatych 1 jej zgodnos$¢ z ewidencja syntetyczna,
3) oceng zasadnos$ci zakupow i likwidacji majatku trwatego,
4) oceng prawidlowosci naliczania amortyzacji,
5) oceng prawidlowosci przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji majatku trwalego,
6) oceng rzetelnosci likwidacji majatku trwatego,
7) klasyfikacje majatku trwatego wedtug grup rodzajowych,
8) oceng prawidtowosci wykazania majatku trwatego w sprawozdawczosci.
§ 25. Inwentaryzacja jako element kontroli obejmuje:
1) przestrzeganie terminéw inwentaryzacji,
2) dokumentacjg spisu z natury,
3) dokumentacj¢ potwierdzenia sald,

4) rzetelnos¢ rozliczania réznic inwentaryzacyjnych.
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